REGULAMIN
WYCIECZEK SZKOLNYCH
ZESPOLU SZKOL

NR 7W GDYNI

Gdynia, styczen 2009



Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z p6zn. zm.)
2. Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. Nr 25, poz.113 z p6zn. zm.)
3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkow
bezpieczenstwa osob przebywajacych w goérach, ptywajacych, kapiacych si¢ 1 uprawiajacych
sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.

w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty

1 placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69).



§1
Zasady ogoélne
1. Wycieczki 1 inne formy turystyki sg integralng forma dziatalno$ci wychowawczej szkoty.

2. Organizowanie przez szkot¢ krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

C) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wérod dzieci i mlodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

h) przeciwdziatanie patologii spoteczne;j,

1) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

4. Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
1 potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
i umiejetnosei specjalistycznych.

5. Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢

udziat w wycieczkach 1 imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni
zapewni¢ im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju
I stopnia niepetnosprawnosci.

6. Sposob organizacji wycieczek 1 zaje¢ poza terenem szkoly oddziatow przedszkolnych w
Zespole Szkot nr 7 w Gdyni reguluje zalacznik nr 7.

§2
Rodzaje wycieczek

1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu
lub przedmiotéw pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od
uczestnikow specjalnego przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci

specjalistycznych,

c) imprezy krajoznawczo - turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udziat wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,
W tym postugiwania si¢ specjalistycznym sprzegtem,

e) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoly zimowe, szkoty ekologiczne, itp.



§3
Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

2. Kierownikiem wycieczki moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora szkoty, osoba
petnoletnia, ktora:

1) ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

2) jest instruktorem harcerskim,

3) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Kierownikiem obozu we¢drownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla kierownikow
obozéw wedrownych.

4. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca uprawnienia
badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

5. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel lub inna osoba petoletnia, ktora
uzyska zgode dyrektora szkoty (umowa-wolontariat).

6. W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekunéw przynajmniej jeden z nich musi by¢
nauczycielem.

7. Kierownikiem lub opiekunem uczniow bioracych udziat w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym porozumienie si¢
w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujgcych si¢ na trasie planowanej wycieczki
lub imprezy.

8. Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:

a) opracowanie programu i harmonogramu - wycieczki lub imprezy,

b) opracowanie regulaminu dostosowanego do specyfiki wycieczki lub imprezy i
zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

C) zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

d) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do
ich przestrzegania,

e) okreslenie zadan opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
I bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

f) nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

g) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow,

h) dokonanie podziatu zadan wsrod opiekunow wycieczki,

1) przydzielenie opiekunowi osobowej opieki nad uczniami (lista uczestnikow),

j) opieka nad uczniami biorgcymi udzial w wycieczce,

k) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub
imprezy,

I) zapoznanie opiekunéw z aktualnymi przepisami organizacji wycieczek, w tym
z zasadami bezpieczenstwa i przepisami ruchu drogowego,



m) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po

jej zakonczeniu z klasowg Radg Rodzicow.
9. Obowiagzkiem opiekuna jest:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami, sprawdzanie stanu liczbowego
uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania,
przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego,

b) wspoéldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

C) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzér nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika,

f) znajomos$¢ przepisow oswiatowych , w tym zasad ruchu drogowego.

10. Opiekunowie potwierdzajg wiasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

11. Potwierdzeniem $wiadczenia pracy nauczyciela poza szkolg jest ,,Karta wycieczki”
podpisana przez Dyrektora Szkoty.

§4
Zasady organizacji wycieczek

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa nalezy przestrzegal
zasady — maksymalna liczba uczniéw przypadajacych na jednego opiekuna:
podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci — 20.
podczas wycieczek poza jej terenem — 15.
podczas wycieczek w obszarze gorskim — 10 (powyzej 1000 m n.p.m. mogq prowadzié
tylko gorscy przewodnicy turystyczni).
podczas wycieczek rowerowych -12.
podczas splywow kajakowych i imprezach zeglarskich z wykorzystaniem sprzetu
wodnego — 5.
podczas korzystania z akwenow wodnych - 15
podczas korzystania z komunikacji miejskiej -15

2. Liczba opiekundéw moze ulec zmianie uwzgledniajac wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepetnosprawnos¢, a takze specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek oraz warunki w jakich beda
si¢ one odbywatly.

3. Migjsce zbiorki uczniow (poczatek i koniec wycieczki) wyznacza kierownik wycieczki.

4. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zapoznac jej uczestnikow z regulaminem
i zasadami bezpieczenstwa. Potwierdzenie pisemne zachowa¢ w dokumentacji wycieczKi.

5. Do przewozu miodziezy nalezy wykorzystywac tylko sprawne 1 dopuszczone do przewozu
0so0b pojazdy. Co najmniej 3 dni przed planowanym terminem wycieczki zgtosi¢ na policji
prosbe o sprawdzenie stanu technicznego pojazdu.

6. Udzial uczniow w wycieczce wymaga zgody ich przedstawicieli ustawowych.
W przypadku braku podpisu obojga rodzicéw/opiekunéw prawnych na zgodzie, stosowne,
pisemne wyjasnienie umieszcza rodzic/opiekun sktadajacy podpis pod zgoda,( zat. 3).



7. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

8. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢
po drogach.

9. Szczegotowe zasady realizacji wycieczek szkolnych okresla zarzgdzeniem Dyrektor
Szkoty.

§5

Obowiazki uczestnikow wycieczki

1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

b)  poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

c) wykonywac polecenia kierownika, opiekunow, pilota i przewodnika,

d) w srodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

e) w czasie przejazdu autokarem do przestrzegania zakazu poruszania si¢ po
pojezdzie, stawania na siedzeniu, wychylania si¢ przez okno, zasmiecania pojazdu,
spozywania produktow zywnosciowych oraz unikania zachowan mogacych
stanowi¢ niebezpieczenstwo dla siebie 1 pozostatych uczestnikow,

f)  korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

g) W czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

h)  dbac o higieng i schludny wyglad,

i)  nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

J)  w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych
przestrzega¢ postanowien i regulaminow tych obiektow,

K)  zachowywa¢ si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

I)  przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykoéw
oraz innych $rodkéw odurzajacych.

§6
Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogoélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicow lub
innych zrodet (ze $rodkow pozyskanych od organizacji i1 stowarzyszen wspierajacych
o$wiatg oraz od sponsorow).

3. Rodzice/opiekunowie prawni uczniow bioragcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do
pokrycia zwigzanych z nig kosztow, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany
z innych Zrdodet.

4. Rodzice/opiekunowie prawni, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a
nastepnie deklaracje t¢ wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego

tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udzialu w imprezie.



6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
Z nig zwigzanych.

7. Rozliczenia wycieczki w terminie siedmiu dni od jej zakonczenia dokonuje kierownik.

8. Rozliczenie wycieczki przedstawiane jest rodzicom podczas najblizszego zebrania
rodzicoéw, lub w terminie wczesniejszym, ustalonym z kierownikiem wycieczki.

9. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow/opieckunow
prawnych dzieci listy wptat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione
do danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych
przypadkach moga to by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez

kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekundéw, jednak wydatki tego typu nie moga
przekroczy¢ 20 % kosztéw wycieczki.

§7

Dokumentacja wycieczki
1. Karta wycieczki z harmonogramem — zafgcznik nr 1.
2. Lista uczestnikow wycieczki - zalqgcznik nr 2. ( moze by¢ ztozona w dniu wycieczki)
3. Pisemna zgoda rodzicow na udziat dziecka w wycieczce - zalgcznik nr 3.
4 Regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki — zafgcznik nr 4 .
5. Grafik rozmieszczenia 0sob w pojezdzie - podczas wycieczki autokarowej.
6. Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu — zalgcznik nr 5.

7. Umowa bezptatnej opieki nad uczniami osoby nie pozostajgcej w stosunku pracy ze szkota
—umowa o pracg¢ wolontarystyczng - zalgcznik nr 6.

8. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punktach 1-5 oraz 7 winna by¢ ztozona w
sekretariacie szkoly w terminie minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia
przez Dyrektora Szkoly.

9. Zatwierdzona karte wycieczki kierownik odbiera w sekretariacie dzien przed terminem
wycieczki. Ewentualne braki w dokumentacji wycieczki kierownik wycieczki jest
zobowigzany bezzwlocznie uzupehic.

10. Kierownik wycieczki moze zaktualizowa¢ list¢ uczestnikoéw, grafik rozmieszczenia osob
w pojezdzie 1 inng dokumentacje wycieczki po zatwierdzeniu karty wycieczki.

11. Wycieczke zagraniczna nalezy zgtosi¢ najpozniej w terminie 7 dniu przed jej
rozpoczgciem do Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Gdyni 1 Kuratorium O$wiaty
w Gdansku.



§8
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w czasie zajec
szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazang przez Dyrektora.

2. Liste tych uczniéw wychowawca dotgcza do odpowiedniego dziennika klasowego.

3. Kierownik wycieczki powinien zaproponowa¢ rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

4. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postegpowania w razie wypadkoéw w szkotach i placoéwkach publicznych.

5. Wobec wuczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepisow
bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania
zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

6. W przypadku naruszenia przez ucznia § 5 punkt 1 regulaminu zawiadamia si¢ jego
rodzicow (prawnych opiekunoéw) oraz dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie)
zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

7. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoly oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogoOlnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny w szkotach i w sprawie zasad 1 warunkéw organizowania przez
szkoty krajoznawstwa 1 turystyki.

Gdynia, dnia 19.01.20009r.



Zalacznik nr 1
KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cel 1 zatozenia programowe wycieczki

Kierownik (Imig 1 NAZWISKO) ...eeouviiiiiiiiiiiieiiieiiecte ettt ettt et e eeaeesaesabeesseessneesaesaseeas
LiICZDa OPICKUNOW ...ccveviiiiiiieceiee ettt nb e bb e e et b e et e e e s nbe e e nnaeas

STOACK TOKOIMIOC . ..ot eenanaanensnes

OSWIADCZENIE
Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczqcych zasad bezpieczenstwa na

wycieczkach i imprezach dla dzieci i mlodziezy oraz regulaminu wycieczek ZS nr 7 w Gdyni.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)



HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data Adres punktu

i godz. Ilo$¢ km | Miejscowos¢ Program noclegowego i

wyjazdu Zywieniowego
Adnotacje organu prowadzacego lub Zatwierdzam

sprawujacego nadzor pedagogiczny

(pieczec 1 podpis dyrektora szkoty)



Zalacznik nr 2

Lista uczestnikow wycieczki

I—
©

Imie i nazwisko Klasa | Numer telefonu do PESEL Opiekun
rodzicow/

opiekunéow
prawnych

X NG|~ w N




Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE

w wyjsciach 1 wycieczkach w ramach statutowej dzialalnosci szkoty, w roku szkolnym
2014 — 2015.
Gdyniadnia ..........ccoooeviiiiiiinnn.

podpis rodzica/przedstawiciela ustawowego

Uwaga! W przypadku braku mozliwos$ci wyrazenia zgody i zloZenia podpisu przez oboje

rodzicow / przedstawicieli ustawowych, prosze o przedstawienie wyjasnienia na odwrocie.



Zalacznik nr 4
Przyktadowy wzor regulaminu wycieczki.

Regulamin wycieczki

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje Swiadectwo o jego
kulturze, ma wplyw na bezpieczenstwo wlasne i innych 0s6b.

Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1. Zachowywac si¢ w sposob kulturalny.

2. Stosowa¢ si¢ do polecen, zakazoéw 1 nakazéw wydawanych przez

opiekunéw lub przewodnikow.

Nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

Przestrzega¢ przepisOw ruchu drogowego 1 zachowywac ostrozno$¢ na

ulicach iwinnych miejscach, w ktoérych moze grozi¢ jakiekolwiek

niebezpieczenstwo.

5. Przestrzega¢ regulamindow 1 zasad zwiedzania obiektow zabytkowych.
Traktowaé z nalezytym szacunkiem eksponaty muzealne.

6. Stosowa¢ odpowiedni strdj uzalezniony od charakteru wycieczki.

7. Zachowa¢ punktualnosci.

8. W miejscach noclegowych postepowaé zgodnie z obowigzujagcym tam
regulaminem.

9. Dba¢ o czystos¢, fad 1 porzadek w miejscach, w ktérych si¢ przebywa.

10.Bezwzglednie przestrzegac zakazu palenia papierosow, picia alkoholu,
zazywania narkotykoéw oraz innych srodkow odurzajacych.

11.0 wszelkich zauwazonych nieprawidtowosciach oraz w przypadku
pojawienia si¢ jakichkolwiek objawow chorobowych w czasie wycieczki
nalezy natychmiast powiadomi¢ opiekuna.

B~ w

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad
bezpieczenstwa, bedg wyciagnigte konsekwencje zgodnie z kryteriami

ocen z zachowania zawartymi w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 10 zawiadamia si¢ jego
rodzicow (prawnych opiekundéw), dyrektora szkoty oraz policje.

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do natychmiastowego
odebrania dziecka z wycieczki. (Fakt wezeéniejszego zabrania dziecka

z wycieczki musi by¢ udokumentowany pisemnie).

Zapoznatem(am) si¢ z regulaminem wycieczki 1 jej programem:



—
©

Imi¢ i nazwisko

Podpis

Data

QO IN| O WIN




Zatacznik nr 5
ROZLICZENIE

(wycieczKi/imprezy) SZKOINEJ A0 ......cooiiieiieeiee e e

zorganizowanej W dniu ........c.ccoeeveveenesieennnnn, 0] 7A=Y S SS

|. DOCHODY
1. Wplaty uczestnikow: liczba 0sob .......... x koszt wycieczki ............... T e zt
2. INNE WPIALY: .o

Il. WYDATKI
1. Koszt wynajmu autobusu: ..........cccccvvrviieiennn.

2. Koszt noclegu: .......ccoovviiiiiiiie

3. KOSZt WyZyWienia: .......cccccervervrivereeniesneneenes

4. Bilety wstepu:  doteatru: .........ccocoveeriiiiiennnn,
do KiNa: .o
do muzeum: .......ccoceeveiennn.
INNE. Lo

5. Inne wydatki (............. ) e

Razem wydatKi.........cccooovrviininnenn,

I1l. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika: - .,

IV. Pozostata kwota w wysoKosci ...........c....... zb ZOStaje ..o

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe itp.)

ORGANIZATOR (kierownik wycieczki i opiekunowie)

(data i podpis przedstawiciela rodzicow)



Zatacznik nr 7

REGULAMIN WYCIECZEK I ZAJEC POZA TERENEM SZKOLY
ODDZIALOW PRZEDSZKOLNYCH

W ZESPOLE SZKOL NR 7 W GDYNI
Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$§wiaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. Nr 25, poz.113 z pdzn. zm.)
Ustawa o sporcie (Dz. U. z 2010 nr 127 poz. 857).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrze$nia 2001 r. w sprawie
szczegdlowych zasad 1 warunkow dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U. Nr
101, poz. 1095).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach

(Dz. U. 22003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.),

§ 1 Organizatorzy wycieczek i zaj¢¢ poza terenem szkoly

1. Organizatorem wycieczek i wyjS¢ poza teren szkoly jest nauczyciel oddziatu
przedszkolnego przy Zespole Szkot nr 7 w Gdyni.

2. W organizowaniu wycieczek wychowawca oddziatu przedszkolnego moze wspotdziataé ze
stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktére zajmuja si¢ krajoznawstwem i turystyka.

3. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki moze by¢ organizowana w ramach zajec
wychowawczo-dydaktycznych i poza nimi.

4. Dzialalno$¢ ta obejmuje nastepujace formy:

a) spacery i wycieczki edukacyjno-innowacyjne realizowane przez nauczyciela w celu
uzupetnienia

obowigzujacego programu wychowawczo-dydaktycznego,

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne niewymagajace szczegdlnego przygotowania
kondycyjnego

i specjalistycznego.

§ 2 Zasady organizacji wycieczek i zaj¢¢ poza terenem szkoly

1. Organizacja wycieczek wynika z rocznego planu pracy oddziatéw przedszkolnych.

2. Organizacja i program wycieczki lub zaj¢¢ poza terenem szkoly powinny by¢ dostosowane
do wieku, zainteresowan i potrzeb dzieci w wieku przedszkolnym, ich stanu zdrowia,
sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania 1 umiejetnosci.

3. Dla dzieci w wieku przedszkolnym powinny by¢ organizowane przede wszystkim
wycieczki

edukacyjne i turystyczno-krajoznawcze w najblizszej okolicy.

4. Dzieci niepetnosprawne, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat w
wycieczkach lub zajeciach poza terenem szkoty, a organizatorzy powinni zapewni¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajagcych z rodzaju 1 stopnia
niepetnosprawnosci.

5. Wycieczka lub zaje¢cia poza terenem szkoty muszg by¢ prawidlowo przygotowane pod
wzgledem programowym i oOrganizacyjnym, omowione ze wszystkimi uczestnikami w
zakresie celu, trasy, zwiedzanych obiektow, norm i zasad obowigzujgcych podczas wyjscia.



6. Program wycieczki lub zaje¢ poza terenem szkoty, liste uczestnikow, osoba
odpowiedzialna — kierownik przedstawia do zatwierdzane najpozniej 2 dni przed ich
rozpoczeciem dyrektorowi szkoty lub osobie przez niego wskazanej w celu akceptacji.
Wszystkie obowigzujace dokumenty stanowig zatgczniki do niniejszego regulaminu

7. Udzial dzieci w wycieczkach lub zajgciach poza terenem szkolty wymaga pisemnej
deklaracji rodzicow.

8. Koszt wycieczki lub zaje¢ poza terenem szkoty pokrywajg rodzice.

9. Organizator wycieczKi lub zaj¢¢ poza terenem szkoty zobowigzany jest do zapewnienia
wiasciwej opieki 1 bezpieczenstwa jej uczestnikom.

10. Miejscem zbiorki dzieci, rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke lub zajecia poza terenem
szkoty, sg oddzialy przedszkolne, gdzie dzieci sa przyprowadzane i odbierane przez rodzicow.
11. W razie wypadku uczestnika wycieczki lub zaje¢ poza terenem szkoly stosuje si¢
procedure postepowania w razie wypadku obowigzujaca w Zespole Szkot nr 7 w Gdyni.

12. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z dzieCmi podczas burzy, $niezycy i1 gotoledzi. W
przypadku gwattownego zatamania pogody nalezy wycieczke odwotac.

13. Na wycieczke lub zajecia poza teren szkoty nalezy zabra¢ dobrze wyposazona apteczke
pierwszej pomocy.

14. W celu zapewnienia uczestnikom wycieczek lub zaje¢ poza terenem szkoty pelnego
bezpieczenstwa maksymalna liczba dzieci przypadajacych na jednego opiekuna nie powinna
przekroczy¢ 10.

15. Liczba opiekunow moze ulec zmianie uwzglgdniajac wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepetnosprawnosé, a takze specyfike zajec¢, imprez i wycieczek oraz warunki w jakich beda
si¢ one odbywaly.

16. Przed wyruszeniem na wycieczke lub zajecia poza terenem szkoty nalezy pouczyé
uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczes§liwego
wypadku.

17. Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.
18. Podczas wycieczek lub zaje¢ poza terenem szkoly nalezy bezwzglednie przestrzegac
zasad bezpiecznego poruszania si¢ po drogach.

19. Uczestnicy wycieczek 1 imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow.

20. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo dzieci podczas wycieczek lub zaje¢ poza
terenem szkoty sa: kierownik wycieczki 1 opiekunowie grup. Opieka ta ma charakter ciggty.

4. Opiekun wycieczki lub zaje¢ poza terenem szkoly zobowigzany jest sprawdzi¢ stan
liczbowy dzieci przed wyruszeniem z miejsca kazdego pobytu, w czasie zwiedzania, dojazdu
do punktu docelowego.

§3 Obowiazki organizatorow wycieczki lub zaje¢¢ poza terenem szkoly

1. Dyrektor szkoty nadzoruje wiasciwa, zgodna z prawem organizacje wycieczki lub zaje¢
poza terenem szkoty.
2. Do podstawowych zadan dyrektora szkoty nalezy:
a) czuwanie nad prawidtowg organizacja wycieczki lub zaje¢ poza terenem szkoty,
b) wyznaczenie kierownika wycieczki spos$rod pracownikéw szkoty,
c) sprawdzenie dokumentacji wycieczki,
2. Kierownikiem wycieczki oddzialu przedszkolnego moze by¢ wyltacznie nauczyciel
zatrudniony
w szkole.
3. Do podstawowych obowiazkéw kierownika wycieczki lub zaje¢ poza terenem szkoty
nalezy:
a) opracowanie programu i harmonogramu - wycieczki lub imprezy,
b) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,



C) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
d) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do
ich przestrzegania,
e) okreslenie zadan opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
I bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,
f) nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,
g) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow,
h) dokonanie podziatu zadan wsrod uczestnikow,
i) opieka nad dzie¢mi biorgcymi udzial w wycieczce,
J) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub
imprezy,
k) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po
jej zakonczeniu.
4. Obowigzkiem opiekuna wycieczki lub zaje¢ poza terenem szkoty jest:
a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu dzie¢mi,
b)wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczKi lub zaje¢ poza terenem szkoty,
C)sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
d)nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych dzieciom,
e) wykonywac¢ inne zadania zlecone przez kierownika.
5. Opiekunowie potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.
6. Nauczyciele petnigcy funkcje kierownika lub opiekuna wycieczki lub zaje¢ poza terenem
szkoty powinien
posiada¢ pisemng delegacj¢ wystawiong przez dyrektora szkoty.
Dokument ten stwierdza fakt §wiadczenia pracy nauczyciela poza szkotla.

§ 4 Obowiazki uczestnikow wycieczki lub zaje¢ poza terenem szkoly

1. Uczestnikami wycieczek lub zaje¢ poza terenem szkolty sa dzieci uczeszczajace do
oddziatow przedszkolnych przy Zespole Szkot nr 7 w Gdyni.
2. Do podstawowych obowigzkow uczestnikdw wycieczki nalezy:

a) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

b) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

€) wykonywa¢ polecenia kierownika, opiekunow, pilota i przewodnika,

d) w s$rodkach transportu zajaé miejsce Wyznaczone przez opiekuna,

e) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac¢ na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno,

f) nie zasmieca¢ pojazdu,

g) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

h) w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

i) dbac o higien¢ i schludny wyglad,

J) nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

k) zachowywac si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

I) przestrzeganie wczesniej zawartych uméw z opiekunami wycieczki czy spaceru,

m) przestrzeganie zasad zachowania w odpowiednich miejscach publicznych,

n) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa, dyscypliny, zachowanie porzadku, reagowanie

na umowione sygnaly.
3. Uczestnikéw wycieczki lub zaje¢ poza terenem szkoly obowigzuje odpowiedni stroj,
uzalezniony od
charakteru imprezy i warunkow atmosferycznych, co stanowi zadanie dla rodzicow.



§ 5 Finansowanie wycieczek lub zaje¢ poza terenem szkoly

1. Plan finansowy musi okre$la¢ ogoélny koszt imprezy, koszt przypadajacy na jednego
uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2.  Wycieczki finansowane mogga by¢ ze skladek uczestnikow, S$rodkéw komitetu
rodzicielskiego lub innych zrodet (ze srodkdéw pozyskanych od organizacji i stowarzyszen
wspierajacych o§wiate oraz od sponsorow).

3. Rodzice uczniow bioragcych udziat w wycieczce lub zajeciach poza terenem szkotly
zobowigzani sg do pokrycia kosztow, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany
z innych zrodet.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce lub zajeciach poza

terenem szkoly, a nastgpnie deklaracj¢ t¢ wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie

powstaty z tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udzialu w imprezie.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
Z nig zwigzanych.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okres§lajac sposob zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

8. Dowodami finansowymi sa przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalnosci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga
to by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz
wszystkich opiekunéw, jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢ 20 % kosztow
wycieczKi.

o

§ 6 Dokumentacja wycieczki

1. Karta wycieczki z harmonogramem — zalgcznik nr 1.

2. Dwa egzemplarze listy uczestnikow wycieczki - zalgcznik nr 2.

3. Pisemna zgode rodzicow - zalgcznik nr 3.

4. Regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki - zalgcznik nr 4.

5. Grafik rozmieszczenia 0s6b w pojezdzie - podczas wycieczki autokarowe;j.

6. Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu — zalgcznik nr 5.

7. Umowa bezptatnej opieki nad uczniami osoby nie pozostajacej w stosunku pracy ze szkota
—umowa o prac¢ wolontarystyczng - zalgcznik nr 6

8. Dokumentacja wycieczki lub zaje¢ poza terenem szkoty o ktorej mowa w punkcie 1 - 7

winna by¢ ztozona w terminie minimum 2 dni przed rozpoczgciem do zatwierdzenia.

§ 7 Postanowienia koncowe

1. Duzieci ktore nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniu zaje¢ szkolnych

maja obowigzek bra¢ udziat w zaj¢ciach z innym odziatem przedszkolnym wskazanym

przez dyrektora.

Liste tych uczniow wychowawca dotagcza do odpowiedniego dziennika klasowego.

3. Kierownik wycieczki powinien zaproponowaé¢ rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

4. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

5. Wobec wuczestnikow, ktoérzy nie przestrzegaja regulaminu 1 =zasad przepisow
bezpieczenstwa, bedg wyciagnigte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania
zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

N



6. W przypadku naruszenia przez ucznia § 5 punkt 1 m regulaminu zawiadamia si¢ jego
rodzicow (prawnych opiekunow) oraz dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie)
zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

7. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoly oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogo6lnych
przepisOw bezpieczenstwa 1 higieny w szkotach i w sprawie zasad 1 warunkoéw
organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.

Regulamin przyjety poprzez uchwale na Radzie Pedagogicznej w dni 19 stycznia 2009 r.
obowigzuje od dnia uchwalenia.

Zmiany w regulaminie przyj¢to:

- na Radzie Pedagogicznej w dniu 10 grudnia 2012r. obowigzuja od dnia uchwalenia.

- na Radzie Pedagogicznej w dniu 12 listopada 2014r. obowigzuja od dnia uchwalenia.



